Zarzadzenie Nr 18 /2021
Wajta Gminy Cedry Wielkie
z dnia 10 lutego 2021 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (. Dz, 1J.
z 2020 r. poz. 713, 1378) oraz art. 13 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1057).

zarzadzam co nastepuje:

§1

Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego Gminy Cedry Wielkie
przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w 2021 roku w zakresie:

1) turystyki i krajoznawstwa,

2) oswiaty i wychowania,

3) wypoczynku dzieci i mlodziezy,

4) ekologii,

5) kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego,
6) wspierania i upowszechniania kultury fizycznej,

7) ratownictwa i ochrony ludnosci.

§2

Tre$é ogloszenia o otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Cedry
Wielkie w roku 2021 stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Ogloszenie o konkursie zamieszcza sig:

1) na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej,
2) na stronie internetowej Gminy - www.cedry-wielkie.pl,
3) na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Cedry Wielkie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

%n sz Golifiski



Zalacznik do Zarzadzenia Wojta Gminy Cedry Wiclkie
Nr 18/2021r. zdn. 10.02.2021 r.

Konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych
Gminy Cedry Wielkie w roku 2021

WOJT GMINY CEDRY WIELKIE
oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Cedry Wielkie
w roku 2021
Konkurs odbywa sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1057)

1. Rodzaj zadania i warunki realizacji zadania

1. TURYSTYKA I KRAJOZNAWSTWO:

e popularyzacja aktywnych form turystyki wsréd dzieci, miodziezy i dorostych,

o organizowanie wycieczek, rajdow, imprez turystyczno-krajoznawezych itp.,

e organizacja konkurséw turystyczno-krajoznawczych na terenie Gminy, szczegdlnie
w $rodowisku dzieci i mtodziezy,

e organizowanie przedsigwzig¢ turystycznych oraz promowanie  potencjatu
turystycznego Gminy,

e upowszechnianie turystyki wodnej;

Wysoko$é srodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynosi 8.000 zl.

W roku 2020 wysokosé srodkéw przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosita 8.000 zi.
Srodki w catosci zostaty wykorzystane przez dwoch oferentow.

W roku 2019 wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosifa 7.000 zt.
Srodki w calosci wykorzystane przez dwoch oferentow.

2. OSWIATA I WYCHOWANIE:

e programy skierowane do dzieci uzdolnionych, szczegdlnie pochodzacych z rodzin
zagrozonych wykluczeniem spotecznym;

e organizacja zaje¢ pozalekcyjnych o charakterze opiekunczym, wychowawczym,
rozwijajacych zainteresowania, zamitowania i uzdolnienia.

Wysoko$é §srodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacj¢ tego
zadania wynosi 6.000 zL

W roku 2020 wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosita 6.000 zt.
Srodki w wysokosci 5.532,50 zt przekazane dwom oferentom zostaty wykorzystane w catosci.

W roku 2019 wysokos$¢ srodkdw przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosila 6.000 zt.
Srodki w catosci wykorzystane przez dwoch oferentow.

3., WYPOCZYNEK DZIECI I MEODZIEZY:

o organizacja dla dzieci i milodziezy szkolnej pozalekcyjnych zaje¢ sportowo -
rekreacyjnych,
e organizowanie réznych form wypoczynku dzieci i miodziezy.



Wysokosé¢ $rodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacj¢ tego

zadania wynosi 6.000 zl
W roku 2020 wysoko$é érodkéw przeznaczonych na realizacjg tego rodzaju zadania wynosita 6.000 zi.
Srodki w wysokosci 5.980 zt zostaly przekazane jednemu oferentowi i w catosci zostaly zwrécone do

budzetu gminy.
W roku 2019 wysokosé srodkéw przeznaczonych na realizacjg tego rodzaju zadania wynosita 6.000 zi.
Srodki w catosci wykorzystane przez jednego oferenta.

4. EKOLOGIA:

e organizacja konkursow wiedzy o tematyce ekologiczne;,

o organizacja zaje¢ (warsztaty, prelekcje, happeningi) o tematyce ekologicznej dla dzieci
. imlodziezy,

° przadsiéwziqcia zwiazane z ochrong przyrody w zakresie pielggnacji terenow.

Wysoko$é srodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje¢ tego
zadania wynosi 5.000 zl. -

W roku 2020 wysokosé srodkéw przeznaczonych na realizacjg tego rodzaju zadania wynosita 5.000 zt.
Srodki wykorzystane w calo$ci przez jednego oferenta.

W roku 2019 wysokoé¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosita 4.000 zi.
Srodki w catosci wykorzystane przez jednego oferenta.

5. KULTURA, SZTUKA, OCHRONA DOBR KULTURY I DZIEDZICTWA
NARODOWEGO:

e organizacja wydarzen kulturalnych i literackich w szczegodlnosci: przegladow,
wystepow. spektakli, konkurséw, plenerow, jubileuszowych lub cyklicznych
wydarzen kulturalnych wzbogacajacych zycie kulturalne Gminy,

e przygotowanie i prezentacja dzialan majacych na celu pielggnowanie,
podirzymywanie oraz promocjg tradycji regionalnej Zulaw,

e rozwdj projektow z zakresu edukacji kulturalnej, ze szczegdlnym uwzglednieniem
programéw skierowanych do dzieci i mtodziezy oraz seniorow;

e organizacja wydarzen kulturalnych stuzacych pielegnowaniu i rozwijaniu tozsamosci
lokalnej,

o promowanie dziatalnosci integrujacej spotecznos¢ lokalng poprzez m.in. aktywnos¢
kulturalna, rekreacyjna i towarzyska,

e dofinansowanie niskonaktadowych wydawnictw (ksiazki, czasopisma, wydawnictwa
muzyczne i multimedialne) promujacych historig i dziedzictwo kulturowe Gminy.

Wysokos$é srodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynosi 6.000 zl.

W roku 2020 wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacjg tego rodzaju zadania wynosita 6.000 zi.
Srodki w kwocie 1.282,50 przekazane jednemu oferentowi zostaty wykorzystane w calosci.

W roku 2019 wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacjg tego rodzaju zadania wynosita 6.000 z1.
Srodki w catosci wykorzystane przez dwéch oferentow.

6. WSPIERANIE I UPOWSZECHNIANIE KULTURY FIZYCZNEJ:

o upowszechnianie wspoizawodnictwa sportowego wsrod dzieci 1 miodziezy, poprzez
organizacje imprez sportowych i sportowo - rekreacyjnych,

o popularyzacja rekreacji ruchowej wsréd osob starszych oraz 0sOb niepetnosprawnych,

e organizacja amatorskich turniejéw dla dzieci i mtodziezy,

o organizacja zawodow i rozgrywek sportowych, szkolnych i miedzyszkolnych.



e wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej w zakresie prowadzenia klubow
sportowych.

Wysoko$é srodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynosi 65.000 zl.

W roku 2020 wysokos¢ $rodkow przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosita 61.000
1. Srodki w calosci wykorzystane przez dwdch oferentow.

W roku 2019 wysokoéé srodkow przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosita 61.000
21 Srodki w kwocie 57.883,33 zt wykorzystane przez czterech oferentow (kwota niewykorzystana
3116.,67 zt + odsetki zostanie zwrécona do budzetu gminy).

7. RATOWNICTWO I OCHRONA LUDNOSCI

o zaznajomienie z zasadami udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej osobom
poszkodowanym,

e zaznajomienie z sygnalami alarmowymi oraz stosowanie dziatan podejmowanych
podczas ewakuacji,

e udzielanie pomocy ratowniczej w sytuacjach zagrozen,

e dzialania edukacyjne i profilaktyczne dotyczace bezpieczenstwa,

o edukacja w zakresie ochrony ludnosci i ratownictwa podczas klesk zywiotowych
i katastrof naturalnych,

o zasady eliminowania mozliwosci wystgpienia zagrozen miejscowych

Wysoko$é¢ $rodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacj¢ tego
zadania wynosi 4.000 zl.

W roku 2020 wysokoéé srodkow przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosita 4.000 zi.
Srodki w calosci wykorzystane przez dwoch oferentow.

W roku 2019 zadanie nie bylo realizowane.

11. Zasady przyznawania dotacji

1. W otwartym konkursie ofert moga uczestniczyé organizacje pozarzadowe oraz inne
podmioty wymienione w art. 3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie, ktore lacznie spelniaja nastgpujace warunki:

a) zamierzajg realizowa¢ zadanie na rzecz mieszkancow Gminy Cedry Wielkie,

b) prowadza dziatalnos¢ statutowa w zakresie objetym konkursem,

¢) przedstawia poprawnie sporzadzona ofertg, zgodnie z ogloszeniem o konkursie, na
whasciwym formularzu (wzor oferty - zalacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia) wraz
z wymaganymi zatacznikami w terminie i w sposob okreslony w niniejszym ogloszeniu.
2.Oferent odpowiada za rzetelno$¢, poprawnosc i kompletno$é ofert oraz zawartych w niej
informacji.

3. Zlecenie realizacji zadania przez Gming Cedry Wielkie nastapi w trybie art.11 ust.1 pkt 1
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

4. Wklad wiasny nie moze by¢ nizszy niz 2% wnioskowanej dotacji.

5. Wktad wlasny moga stanowié: srodki finansowe wiasne, srodki z innych Zrodel, badz
wklad pracy wlasnej.

6. Podmioty ubiegajgce si¢ o dotacje skladaja swoje oferty oddzielnie na kazde zadanie.

7. Zlozenie oferty o dotacje nie gwarantuje przyznania érodkéw w wysokosci o jaka
wystepuje oferent. W takim przypadku oferent moze dokonaé zmiany dziatan, kosztorysu
i harmonogramu realizacji zadania lub wycofa¢ oferte.

8. Ztozenie poprawnej i kompletnej oferty nie jest rtownoznaczne z przyznaniem dotacji.

9. Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu przepisow
kodeksu postgpowania administracyjnego.



I11. Termin i warunki realizacji zadania

1. Realizacja zadania obejmuje okres od podpisania umowy do 30 listopada 2021 roku.

2. Szczegblowe terminy, warunki realizacji zadania, sposob rozliczania dotacji, zostang
okreslone kazdorazowo Ww wigzgcej strony umowie (wzér umowy - zgodnie
z rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow umow dotyczgcych
realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan ( Dz. U.
z 2018 r., poz. 2057).

3. Zadanie winno by¢ realizowane z najwyzsza starannoscia, przy oszczednym i celowym
wydatkowaniu $rodkow publicznych, zgodnie z zawartymi umowami i obowiazujgcymi
przepisami.

4. Okreslona czes$é zadania obejmujaca zakup ustug polegajacych na wykonywaniu czynnosci
pomocniczych o charakterze technicznym Iub specjalistycznym, ktore sa powigzane
z realizacjg danego zadania publicznego, moze by¢ realizowana przez podmiot nie bedacy

strong umowy - wybrany przez oferenta.

5. Przy rozliczaniu zadania mozna wprowadza¢ zmiany (przesunigcia) do kalkulacji
przewidywanych kosztéw realizacji zadan ponoszonych kosztow pod warunkiem ze:

a) nie wplyng one na realizacje zasadniczych celéw realizowanego zadania, ani nie zmienig
one zasadniczego zakresu merytorycznego zadania,

b) zmiany (przesunig¢cia) danej pozycji kosztorysu nie zwigksza si¢ o wigcej niz 10%.,

¢) zmiany (przesunigcia) nie doprowadza do zmniejszenia wartosci catkowitej realizowanego
zadania,

d) nie spowoduja zwigkszenia na wynagrodzenie osobowe.

6. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego okreslonego w umowie nalezy sporzadzi¢
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego ( wzdr sprawozdania —
zgodnie z rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
{Dz. .z 2018 r, poz. 20587)

7. Szczegdlowy sposdb rozliczania dotacji zawiera zalgeznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

IV. Kryteria, tryb i termin rozpatrywania i wyboru ofert

1. Rozstrzygnigcie konkursu nastgpi w terminie do 21 dni roboczych liczac od dnia
nastepnego po uplynieciu terminu sktadania ofert.
2. Oceny formalnej i merytorycznej ztozonych ofert oraz ich kwalifikacji do otrzymania
dotacji dokona Komisja Konkursowa powotana przez Wéjta Gminy Cedry Wielkie.
3. Komisja obraduje na posiedzeniach zamknigtych, bez udzialu oferentow.
4. Komisja konkursowa dokonuje oceny oferty pod wzgledem formalnym na podstawie karty
oceny formalnej, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego ogloszenia.
5. Odrzuceniu podlegaja oferty:
a) zlozone na formularzach, ktérych tres¢ nie odpowiada wzorowi oferty, stanowigcemu
zatgeznik nr 1 niniejszego ogloszenia,
b) nie podpisane lub podpisane przez osoby nieuprawnione do reprezentowania podmiotu,
¢) zloZzone po terminie,
d) niezgodne z wymogami dotyczacymi zasad, sposobu i warunkow realizacji zadania
publicznego zawartymi w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.
6. Oferty odrzucone nie podlegajg ocenie merytoryczne;j.
7. Komisja Konkursowa w przypadku stwierdzenia bledow/brakéw formalnych, innych niz
wymienione w punkcie IV.5, wzywa do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie,



wskazujac wystepujace bledy/braki. Po bezskutecznym uplywie wskazanego terminu na
poprawienie bledéw/uzupelnienie brakéw oferta nie podlega dalszej ocenie.

8. Komisja Konkursowa po przeprowadzeniu oceny formalnej ofert dokonuje ich oceny pod
wzgledem merytorycznym na podstawie karty oceny merytorycznej - zalacznik nr 4 oraz
zbiorczego zestawienia oceny merytorycznej ofert — zalgeznik nr 5.

9. Dokonujac oceny merytorycznej ofert Komisja Konkursowa bierze pod uwage:

a) mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadowa (posiadane
zasoby kadrowe, lokalowe, rzeczowe, doswiadczenie w realizacji zdan), w tym
celowos¢ zalozonych dzialan oraz spdjnosé poszczegdlnych elementéw - skala ocen 0-
10 pkt,

b) przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu
do zakresu rzeczowego zadania - skala ocen 0-10 pkt,

¢) proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale, ktdérych
organizacja pozarzadowa bedzie realizowa¢ zadanie publiczne - skala ocen 0-10 pkt,

d) udziatl srodkéw finansowych wlasnych organizacji pozarzadowej (nie pochodzacych
z dotacji) lub $rodkéw pochodzacych z innych Zrédel na realizacje zadania publicznego
w doniesieniu do lacznej kwoty przeznaczonej na realizacje zadania z uwzglednieniem
zakresu planowanych dziatan - skala ocen 0-10 pkt,

e) wklad rzeczowy i osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i pracg spoteczna
cztonkow organizacji - skala ocen 0-10 pkt,

f) sposob realizacji dotychczasowych zadan publicznych zleconych organizacji
pozarzadowej, w tym rzetelnos¢ i terminowo$¢ realizacji i rozliczania zadania
publicznego, dotychczasowe osiagnigcia - skala ocen 0-10 pkt,

g) przewidywane efekty realizacji zadania, liczbowe 1 jakoSciowe okreslenie realnych
rezultatow zadania - skala ocen 0-10 pkt.

10.Komisja konkursowa moze zada¢ od oferentow dodatkowych wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

11. Komisja Konkursowa przedstawi Wojtowi Gminy propozycje wyboru ofert. Ostatecznego

wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzja o wysokosci przyznanej dotacji podejmie

Wojt Gminy w formie zarzgdzenia. Do decyzji W¢jta nie stosuje sig¢ trybu odwolawczego.

12. Z postepowania konkursowego sporzadzony zostanie protokot.

13. Wyniki konkursu oglasza si¢ niezwlocznie poprzez wywieszenie informacji na tablicy

ogtoszen w Urzedzie Gminy w Cedrach Wielkich, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na

stronie internetowej Gminy Cedry Wielkie www.cedry-wielkie.pl .

Oferta musi spelnia¢ wymagania wyszczego6lnione w art. 14 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie oraz rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert 1 ramowych
wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan ( Dz. U. z 2018 r., poz. 2057).

Do oferty nalezy dolaczyé¢:

1. kopi¢ dokumentu potwierdzajacego wpis do wlasciwej ewidencji Iub rejestru dotyczacego
statusu prawnego podmiotu i prowadzonej przez niego dziatalnosci,

2. kopig statutu.

W przypadku sktadania kilku ofert powyzsze zalaczniki wymagane sa tylko w jednej ofercie.
Wszystkie wymagane zataczniki musza by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem.

V. Termin i miejsce skladania ofert

1.0ferty nalezy sktada¢ osobiscie do dnia 04.03.2021 roku do godz. 15.00 w sekretariacie
Urzedu Gminy w Cedrach Wielkich, ul. M. Plazynskiego 16, 83-020 Cedry Wielkie lub
przesta¢ poczta (decyduje data i godzina wplywu do sekretariatu).




2. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem:
,Otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Cedry Wielkie w roku

2021 — Zadania nr .....- (nazwa zadania)”’.

Na kopercie musza znajdowa¢ sie dane (nazwa i adres) podmiotu sktadajacego ofertg.

Szczegodlowe informacje o konkursie ofert, jak réwniez wymagane formularze ofert sa
dostepne w Urzedzie Gminy w Cedrach Wielkich (pokdj nr 2), na stronie internetowe;
www.cedry-wielkie.pl oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.
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OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1*/2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wylgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach
lub w przypisach.

W przypadku pél, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspéina realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze

’

nalezy skreslié niewtasciwg odpowiedi i pozostawi¢ prawidlowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego*—/Bferta

wspdina-reatzacii-zadania-publieznege™”

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktérego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego!

1. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Re]estrze Sadowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona www,
adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania wyja$nieri
dotyczacych oferty (np. imig i nazwisko, numer
telefonu, adres poczty elektronicznej)

lil. Opis zadania

1. Tytut zadania publicznego

1) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
poiytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogfoszenia o otwartym konkursie ofert.




D
2. Termin realizacji zadania publicznego o 3 3t 5
rozpoczecia zakoriczenia

s zadania (nalezy wskaza¢ i opisac: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposéb rozwigzywania jej
dejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)

3. Syntetyczny opi
probleméw/zaspokajania potrzeb, komplementarnos¢ z innymi dziataniami po

4. Plan | harmonogram dziatar na rok ... ]
(nalezy wymieni¢ i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okreéli¢ ich uczestnikow i miejsce ich
realizacji)
Zakres dziatania
Planowany termin realizowany przez
3 i I d
Lp Nazwa dziatania Opis Grupa docelowa taaiac) podmiot niebedacy

strong umowy 2

5. Opis zakladanych rezultatéw realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac:
1) co bedzie bezposrednim efektem (
2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacjg zadania?
3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatéw osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
trwatoéé rezultatéw zadania)

materialne ,produkty” lub ,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikdw zadania) realizacji oferty?

organizacji? -

e 2

2 potyczy zakresu dziatania te]j czgsci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, 0 ktérym mowa w
art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie.




6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego?®

Nazwa rezultatu

- P'Ianowaﬁy-pozlom osiaggniecia
rezultatéw (wartos¢
docelowa)

Sposéb monitorowania rezultatéw / #rédio
informacii o osiggnieciu wskainika

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wezeéniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania

V. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

3 Qrgan w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert moz

e odstapi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych

rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.




V.A Zestawienie kosztéw realizacji zadania
{w sekcji V-A naletzy skalkulowat i zamieécié wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od #rédta finansowania wskazanego w sekcji V-B)

Koszt Wartos$¢ [PLN
: Rodzaj } Liczba It
Lp. Rodzaj kosztu : jednostkowy
miary jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 34)
[PLN]
I Koszty realizacji dziatafi
1. Dziatanie 1
131, Koszt 1
1.2, Koszt 2
L2 Dziatanie 2
1.2:1. Koszt 1
.2.2. Koszt 2
1.3. Dziatanie 3
1.3, Koszt 1
1.3.2. Koszt 2
Suma kosztéw realizacji zadania
Il Koszty administracyjne
1.1, Koszt 1
[ Koszt 2
Suma kosztéw administracyjnych
Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania
V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania
Lp. Zrédio finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosé [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania 100
2 Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty
3. Whkiad wtasny®)
3.1. Whktad wiasny finansowy
3.2. Wkiad wiasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)
4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania
V.C Podziat kosztéw realizacjl zadania pomiedzy oferentéw?!
Lp. | Zrédto finansowanla kosztéw realizacji zadania Wartos¢ [PLN]
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37
1 Oferent 1
2, Oferent 2
3 Oferent 3
mma wszystkich kosztow realizacji zadania

VI. Inne informacje

Deklaracja o zamiarze odpfatnego lub nieodplatnego wykonania zadania publicznego.
Dziatania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywac poszczegdlni oferenci oraz sposéb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej —w przypadku oferty wspdlnej.
Inne dziatania, ktére moga mieé znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewldywanych kosztow

oraz oéwiadczeni zawartych w sekcji VIL.

4 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.

5 Suma pdl 3.1.13.2
6 Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspolnej.

7 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.




VIl. O$wiadczenia

Oswiadczam(-my), ze:

i
2
3

5
6
7

)
)

)
)

proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego oferenta(-tow);

pobieranie $wiadczen pienigznych bedzie sie odbywat wytacznie w ramach prowadzonej odptatne] dziatalnoéci pozytku publicznego;
oferent* / oferenci* skfadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z opfacaniem naleznodci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

oferent* / oferenci* skfadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznoéci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

dane zawarte w czedci || niniejsze]j oferty s3 zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / whasciwg ewidencja*;

wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sq zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

w zakresie zwiazanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a
takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych, osoby, ktérych dotycza te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych.

[0 | - (PP pE PRSPPI T

{podplis osoby upowainionej lub podpisy
oséb upowainionych do sktadania oéwiadczen
woli w imieniu oferentéw)







Zalacznik nr 2

Organizacja pozarzadowa, ktora otrzymala dotacj¢ na realizacje zadania, przy rozliczaniu
projektu publicznego powinna:

1. Przeczyta¢ umowg

W umowie opisane sa najwazniejsze kwestie, takze te zwiazane z finansami. Podaje si¢ w niej
date poczatkowa i koncows okresu, w ktérym organizacja pozarzadowa moze wydawac pienigdze
z dotacji (uscisla sie to w harmonogramie). W zalacznikach do umowy (w kosztorysie) opisane sa
rodzaje wydatkow, ktore organizacja moze poniesc.

2. Udokumentowa¢é wszystkie wydatki

1) Sprawozdanie z wykonania wydatkow jest odzwierciedleniem stanu faktycznego
zrealizowanego zadania. Niewykorzystang czgs¢ dotacji nalezy zwrdci¢ wraz z odsetkami
okreslonymi w umowie o wykonanie zadania publicznego.

2) Udokumentowane muszg by¢ wszystkie wydatki — zarowno te ponoszone z dotacji, jak i te po
stronie wktadu wiasnego.

3) Do sprawozdania powinny by¢ dolaczone dokumenty oraz materialy informacyjne
i promocyjne potwierdzajace 1 ukazujace realizacj¢ zadania (np. lista obecnosci uczestnikow
zadania, plakat, ulotka, publikacja wydana w ramach projektu, raport, dyplom, itp.).

4) Nie rozliczamy paragonéw, biletow komunikacji miejskiej, biletow wstepu. W celu rozliczenia
tych wydatkow nalezy przedstawi¢ fakture/rachunek.

5) W przypadku rozliczania pozycji kosztorysu zwiazanej z ,.kosztami transportu” na podstawie
faktur za paliwo, konieczna jest umowa uzyczenia pojazdu, a w niej: wskazanie wiasciciela, nr
rejestracyjny pojazdu oraz cel przejazdow.

3. Odpowiednio opisa¢ dokumenty ksiggowe

1) Faktury/rachunki, umowy (o dzieto, zlecenie) zwiazane z realizacja zadania winny by¢ opisane
zgodnie z wymogami okreslonymi w Ustawie o rachunkowosci, tzn. na odwrocie winny
zawierac:

« pieczatka organizacji;

e nazwa zadania z adnotacja ,, zgodnie Z UMOWa Nr........ ’

s Opis merytoryczny,

« nazwa badZ oznaczenie kategorii wydatku (zgodnie z kosztorysem przedstawionym w
ofercie, stanowiagcym zatacznik do umowy);

. informacja o tym, ze kwota w okreslonej wysokosci (podaje sig konkretng sumg w zh)
zostala sfinansowana z dotacji lub stanowi wkiad wiasny:

o« stwierdzenie, ze dokument zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym oraz
formalno-rachunkowym wraz z datg i podpisem upowaznionych 0sob, ktére odpowiadaja
w organizacji za zatwierdzanie dokumentow;

« stwierdzenie, ze dokument finansowy zostal zaakceptowany do zaplaty (,akceptuje do
zaplaty”) oraz podpis osoby za to odpowiadajacej;

e« w przypadku rachunkéw do uméw o dzieto i umow zlecen wymaga si¢ ponadto adnotacji:
Podatek i/lub sktadki zostaly odprowadzone do wiasciwych urzgdow w ustawowym
terminie, niewykraczajacym poza koficowy termin realizacji zadania okreslony w
umowie’’;

+ adnotacja o tym, iz zamowienia dokonano w oparciu o ustawe Prawo zamowien
publicznych;



o platnicy podatku VAT s3 zobowigzani do opisu kazde] faktury VAT przedkladanej do
rozliczenia z dotacji - opis winien w sposob szczegolowy wskazywac czy podatek VAT jest
kosztem dla beneficjenta.

o dekret ksiegowy - sposéb ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wraz z podpisem
osoby dokonujacej wpisu do ewidencji ksiegowej oraz numerem dowodu ksiegowego (data
i podpis umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujace));

o numer z dziennika ksiggowego

« w przypadku platnosci gotowka nalezy umiesci¢ adnotacje: ,,Zaptacono gotéwka w dniu

2) W ustawie o rachunkowosci podkresla sig, ze niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach
ksiegowych wymazywania i przerobek. Ewentualne bledy powinny by¢ poprawione (np.
w rachunkach — wystawieniem poprawionego rachunku - korekty), w opisach — przekresleniem
.z utrzymaniem czytelnosci skreélenia”. Nie mozna poprawia¢ pojedynczych cyfr lub liter.
Podpisy powinny pozwolic zidentyfikowaé osobe, ktora sig podpisala (mozna tez uczytelni¢
podpis imienng pieczecia).

3) Dokumenty finansowe musza by¢ zaksiggowane. Obowiazek prowadzenia ksiegowosci wynika
z ustawy o rachunkowosci. Ksiggowo$¢ ta powinna by¢ prowadzona w okresie sprawozdawczym,
tj. na biezaco. Dlatego na dokumentach finansowych powinny znalez¢ sig takze adnotacje
ksiegowe (dekretacje). Ponadto dokumenty finansowe musza by¢ zaksiggowane w taki sposdb, by
mozliwa byla ,identyfikacja poszczeg6lnych operacji ksiegowych”. Nie oznacza to obowigzku
prowadzenia osobnego konta do obstugi projektu, lecz ksiggowego wyodrebnienia
w dokumentacji i ewidencji.

4) Dokumenty finansowe muszg by¢ archiwizowane. Wszystkie dokumenty ksiggowe musza by¢
przechowywane przez minimum 5 lat.

Przed akceptacja przekazanego sprawozdania Urzad Gminy w Cedrach Wielkich moze
dokonaé czynnosci kontrolnych dokumentéw.

W celu przeprowadzenia czynnosci kontrolnych nalezy udostepni¢:

- oryginaly faktur/rachunkow, zawartych w spisie faktur sprawozdania badz ich kserokopie
obustronnie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem z datg i podpisem osoby uprawnionej,
zgodnie z KRS:

- przelewy bankowe do faktur/rachunkéw ptaconych przelewem;

- umowy zlecenia i o dzieto, ktore zostaly zawarte w celu realizacji zadania publicznego;

- wyciagi z listy plac - w przypadku realizacji zadania publicznego przez osoby zatrudnione na
umowe 0 prace;



KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Zalacznik nr 3

ﬁ. nazwa i adres oferenta

2. numer oferty

3. nazwa zadania okreSlonego w
konkursie

4. tytul oferty

L.P.

KRYTERIA OCENY
FORMALNEJ OFERTY

OPIS
(tak/nie)

UWAGI ]

oferta zostala zlozona w terminie

oferta  zostala sporzadzona na obowigzujacym
formularzu

wszystkie pola formularza oferty sa prawidlowo
wypelnione

oferta zostala opatrzona data, pieczecig oraz podpisem
o0s6b uprawnionych do reprezentowania podmiotu (wraz
z pieczgtkami )

oferta posiada  wszystkie ~wymagane zalgcezniki,
opatrzone data, pieczgcig oraz podpisem  o0s6b
uprawnionych do reprezentowania podmiotu
(kserokopie dokumentow zostaly prawidlowo
potwierdzone za zgodno$é z oryginalem)

Termin realizacji zadania jest zgodny z terminem
wymaganym w ogloszeniu

Oferent przewiduje finansowy wkiad wlasny

Realizacja zadania przedstawionego w ofercie miesci sig
w zakresie przedmiotowym otwartego konkursu ofert

Realizacja zadania przedstawionego w ofercie miesci sig
w celach statutowych oferenta.

Cedry Wielkie, data

Podpisy komisji:




KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Zalacznik nr 4

1. nazwa i adres oferenta

2. numer oferty

3. nazwa zadania okreslonego w
konkursie

4. tytul oferty

L.P. KRYTERIA OCENY SKALA UWAGI |
MERYTORYCZNEJ OFERTY PUNKTACJI
0-10
1. mozliwosé realizacji zadania publicznego przez

oferenta (posiadane zasoby kadrowe, lokalowe,
rzeczowe, do§wiadczenie w realizacji zdan), w tym
celowo§é zalozonych dzialan oraz spojnos¢
poszczegolnych elementow

2. kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania

3. proponowana jakos¢ wykonania zadania i

kwalifikacje os6b przy udziale ktorych oferent
bedzie realizowa¢ zadanie publiczne

planowany przez oferenta udzial srodkow
finansowych wiasnych lub $rodkow pochodzacych
z innych Zrédel na realizacje zadania publicznego

planowany przez oferenta wklad rzeczowy,
osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca
spoleczna czionkow

rzetelnosé i terminowos¢ oraz sposob rozliczenia
dotychczas otrzymanych $rodkéw na realizacj¢
zadan publicznych (jesli byla taka realizacja)

przewidywane efekty realizacji zadania, liczbowe i

jakosciowe okreslenie realnych rezultatow zadania

RAZEM

SREDNIA ILOSC PUNKTOW PRZYZNANA PRZEZ
CZLONKA KOMISJI

Cedry Wielkie, T 11 - TR

Podpis czlonka komisji:

..........................




ZESTAWIENIE ZBIORCZE OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT

Zalagcznik nr §

ﬁ Srednia ilo$¢ punktéow przyznana St
e ) przez poszezegolnych czlonkéw | ..M =_”_ Proponowana
L.p. Nazwa oferenta oferty Nazwa zadania Tytul oferty komisji konkursowej azem | arytmety | ... .¢a dotacji
I 2 3[4 |5 L
_ ]
Podpisy cztonkow komisji :
.4 v U



